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NOTAS DE VIGENCIA
Vigente

Ver en SUIN-JURISCOL
ACUERDO N.2 005

(20 JUN 2018)

Por el cual se reglamenta la gestion documental en las cdmaras de comercio en desarrollo de sus
funciones publicas.

En ejercicio de las facultades legales y en especial las conferidas por el articulo 76 de la Ley 489 de
1998, el Decreto 2126 de 2012, el Acuerdo 09 de 2012y,

CONSIDERANDO:

Que la Ley 80 de 1989, articulo 22, faculta al Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion Jorge
Palacios Preciado para: “b) Fijar politicas y expedir los reglamentos necesarios para garantizar la
conservacion y el uso adecuado del patrimonio documental de la Nacién, (...).

Que la Ley 527 de 1999, define y reglamenta el uso de mensajes de datos, el comercio electrénico,
las firmas digitales y los requisitos juridicos de los mensajes de datos.

Que el articulo 2 de la Ley 594 de 2000 indica el ambito de aplicacion de la misma sefalando que
comprende a “las entidades privadas que cumplen funciones publicas”, como lo son las Camaras de
Comercio.
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Que el articulo 19 de la Ley 594 de 2000, faculta a las Entidades del Estado, para implementar
tecnologias de avanzada en la administracion y conservacién de archivos, empleando cualquier medio
tecnoldgico.

Que el articulo 34 de la Ley 594 de 2000, faculta al Archivo General de la Nacion, para fijar los
criterios y normas técnicas y juridicas para hacer efectiva la creacién, organizacion, transferencia,
conservacion y servicios de los archivos publicos.

Que la Ley 1581 de 2012 regula la proteccion de datos personales.

Que la Ley 1712 de 2014 articulo 5, literal 0), establece: “Las personas naturales y juridicas, publicas
o privadas, que presten funcidn publica, que presten servicios publicos respecto de la informacion
directamente relacionada con la prestacion del servicio publico” por lo tanto obliga a las Camaras de
Comercio al cumplimiento de la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacidn
Publica Nacional en cuanto al cumplimiento de las funciones publicas a ellas delegadas y la
administracion de los recursos publicos. En esta Ley se determina la implantacion del programa de
gestion documental, las Tablas de Retencién Documental y los inventarios documentales como
instrumentos para la transparencia.

Que el Decreto 1080 de 2015 reglamenté en su Titulo Il el Sistema Nacional de Archivos del cual hace
parte las Camaras de Comercio.

Que el articulo 2.8.2.3.1 del Decreto 1080 de 2015, dispone que: “las personas naturales o juridicas
de derecho privado, que estén bajo vigilancia deberan con un

archivo institucional creado, organizado, preservado y controlado, teniendo en cuenta los principios
de procedencia y de orden original, ciclo vital de los documentos, y las normas que regulen a sector,
asi como las establecidas en ja Ley 594 de 2000”
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Que el Decreto 1080 de 2015 reglamenté el Titulo V de la Ley 594 de 2000, referente a la Gestién de
Documentos y la Gestién de Documentos Electrénicos de Archivo.

Qué el libro primero, Titulo I, del Cédigo de Comercio reglamento lo relacionado con el Registro
mercantil que deben llevar las Camaras de Comercio.

Que el Acuerdo 016 de 2002, se adoptd la politica archivistica y se dictaron otras disposiciones para
el manejo de los archivos publicos de las Camaras de Comercio.

Que el Acuerdo 004 de 2013, se modifica el procedimiento para la elaboracion, presentacion,
evaluacidn, aprobacidn e implementacién de las Tablas de Retencién Documental y las Tablas de
Valoracién Documental.

Que la Circular 002 de 2016 expedida por la Superintendencia de Industria y Comercio, modificé el
Titulo VIl de la Circular Unica de 2001, reglamentando asf la forma de llevar los registros publicos.

Que el articulo 78 del Cédigo de Comercio, en concordancia con el Decreto 1074 de 2015, define las
Camaras de Comercio como “instituciones de orden legal con personeria juridica, creadas por el
Gobierno Nacional, de oficio o0 a peticion de los comerciantes del territorio donde hayan de operar”.

Que el articulo 86 del Cédigo de Comercio y el articulo 1.2.3.1 del Decreto 1074 de 2015, establecen,
entre otras, las funciones que deben cumplir las Cdmaras de Comercio, indicando: “ (...) Llevar el
registro mercantil y certificar sobre los actos y documentos en él inscritos, como se prevé en este
Cadigo y (...) Dar noticia en sus boletines u érganos de publicidad de las inscripciones hechas en el
registro mercantil y de toda modificacion, cancelacion o alteracién que se haga de dichas
inscripciones respectivamente.

Que las Camaras de Comercio administran los registros publicos delegados por la Ley en ejercicio de
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las facultades que les han sido otorgadas.

Que teniendo en la reglamentacion expedida con posterioridad al Acuerdo 016 de 2002 se hace
necesario actualizar la politica archivistica para el manejo de los archivos publicos de las camaras de
comercio.

Que en mérito de lo expuesto

ACUERDA
CAPITULO |

ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 12. ALCANCE. El presente Acuerdo reglamenta los procesos de la gestién documental,
asi como la difusién y acceso de los archivos generados, enviados, recibidos y almacenados por las
Camaras de Comercio, en ejercicio de las funciones publicas que le han sido otorgadas por ley.

ARTICULO 22, AMBITO DE APLICACION. Se encuentran obligadas al cumplimiento del presente
Acuerdo, todas las Camaras de Comercio legalmente constituidas en Colombia, para el manejo de los
archivos generados en ejercicio de la funcién publica registral.

ARTICULO 32. INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS. Las Cadmaras de Comercio deberan implementar
instrumentos archivisticos segun lo dispuesto en las normas legales y reglamentarias sobre la
materia, para el desarrollo y aplicacién de los procesos de la gestiéon documental.

ARTICULO 42. DEL COMITE INTERNO DE ARCHIVO. Cada Camara de Comercio definird, seguin sus
politicas, el documento mediante el cual se da la directriz para la conformacion y/o actualizacion del

Este PDF fue generado por el Repositorio Normativo del Archivo

General de la Nacion el 19-04-2024 11:41:27 @ La cultura Mincultura
es de todos

ACUERDO 005 DE 2018 | 4



ARCHIVO
GENERAL REPOSITORIO NORMATIVO

DE LA NACION

COLOMBIA ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

comité de archivo, que actuara como grupo asesor de la alta direccién, y sera el responsable de
definir las politicas, los programas de trabajo y la toma de decisiones en sus procesos administrativos
y técnicos de los archivos, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 28.21.14 y 282.115 del
Decreto 1080 de 2015 y las que les complementen, modifiquen o sustituyan.

ARTICULO 52. DEFINICIONES. Las definiciones previstas en las normas legales y reglamentarias
para la funcidn archivistica y la gestion documental, se entenderan incorporadas al presente Acuerdo.

CAPITULO I

DE LOS REGISTROS PUBLICOS) Y OTRAS ACTUACIONES DOCUMENTALES

DE LAS CAMARAS DE COMERCIO

ARTICULO 62. CRITERIO DE HOMOGENEIDAD. Las Cadmaras de Comercio deberan aplicar de
manera homogénea los principios, procedimientos e instrumentos archivisticos para la administracion
de la informacion derivada de las funciones publicas, administracién y uso de los recursos publicos.

ARTICULO 7. DE LOS REGISTROS PUBLICOS Y LA GESTION DOCUMENTAL. Para efectos del
presente Acuerdo entiéndase archivisticamente por registro publico, el conjunto de documentos, en
cualquier soporte, respecto de los cuales la ley exige su inscripcién, administrado en ejercicio de las
facultades otorgadas a las Camaras de Comercio.

ARTICULO 82. DE LA ORGANIZACION ARCHIVISTICA DE LOS REGISTROS PUBLICOS. Las
Cémaras de Comercio deberan conformar y organizar el archivo de los Registros Publicos, aplicando
los procesos archivisticos y abrirdn un expediente a cada uno de los matriculados, inscritos o
registrados, independiente del soporte en que se encuentren almacenados los documentos.
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ARTICULO 92. EXPEDIENTES. Las Camaras de Comercio en cumplimiento de sus funcién publica
delegada, podran conformar expedientes analogos, hibridos o electrénicos, que cumplan con 10S
elementos esenciales, tales como: autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad, disponibilidad y
conservacion, que garanticen que tanto los documentos analogos mantengan su valor de evidencia a
lo largo del ciclo de vida, como lo disponen el articulo 16 de la Ley 594 de 2000 o en las normas que
la complementen, modifiquen o sustituyan.

ARTICULO 102. VERACIDAD. La informacién que administren las Cdmaras de Comercio en
cumplimiento de las funciones publicas asignadas en la ley se presume veraz en el desarrollo del
principio de la buena fe.

ARTICULO 112. DE LAS SERIES DOCUMENTALES. En ejercicio de la funcién publica delegada a las
Cémaras de Comercio, se identifican como minimo las siguientes series y subseries documentales
comunes:

SERIES ACTAS
SUBSERIE

Actas de eliminacion documental
Actas del comité interno de archivo

SERIE: ACCIONES CONSTITUCIONALES
SUBSERIES

Acciones de tutela
Acciones de cumplimiento
Acciones populares

SERIE: PROCESOS JURIDICOS

SUBSERIES
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Procesos ordinarios
Procesos administrativos

SERIE: BOLETINES
SUBSERIES

Boletines de la noticia mercantil

SERIE: CERTIFICADOS

Certificados de registros publicos

SERIE: DERECHOS DE PETICION

SERIE: INFORMES
SUBSERIES

Informes a organismos de control

SERIE: INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
SUBSERIES

Inventarios documentales de archivo central
Inventarios documentales de archivo de gestién

SERIE: REGISTROS PUBLICOS
SUBSERIES

Registros de entidades sin animo de lucro nacional y extranjero, entidades de economia solidaria y
veedurias ciudadanas

Registros de operadores de Libranza

Registros mercantiles
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Registros de vendedores de juegos de suerte y azar
Registros nacionales de turismo
Registros Unicos de proponentes

SERIE: LIBROS DE REGISTROS PUBLICOS
SUBSERIES

Libros de registro mercantil

Paragrafo primero. Las tipologias documentales de cada una de las subseries documentales son las
descritas en las normas regulatorias de cada funcién.

Paragrafo Segundo. Si con posterioridad a la expedicidén de este Acuerdo, se incorpora un nuevo tipo
documental en desarrollo de las funciones(es) asignada(s) legal o reglamentariamente a las Camaras
de Comercio, se adicionara a la(s) serie(s) o subserie(s) correspondientes, conforme a la
denominacién que le otorgue la norma que regule el tipo documental.

ARTICULO 122. TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Y TABLAS DE

(VALORACION DOCUMENTAL Las Camaras de Comercio deberan adelantar proceso de valoracion
documental 3 fin de determinar tiempos de retencién y disposicién final de los documentos, los cuales
deberan quedar registrados en los instrumentos de Tablas de Retenciéon Documental - TRD o Tablas
de Valoracién Documental - TVD, segun corresponda.

ARTICULO 132. EL|MINACION DOCUMENTAL. La eliminacién de documentos, en cualquier
soporte, debera aplicarse de conformidad con las Tablas de Retencion Documental 0 con las Tablas
de Valoracion Documental, revisadas y convalidadas, teniendo en cuenta el procedimiento
establecido por el Acuerdo No. 004 de 2013, articulo 15

Paragrafo. Aquellos documentos que iniciaron tramites con fines registrales que no concluyeron en
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una operacién de registro, no requieren su conservacién permanente y en consecuencia, podran ser
eliminados cumplido un (1) afio después de ejecutoriado el acto administrativo que decreta el
desistimiento tacito.

ARTICULO 142. DESCRIPCION DOCUMENTAL. Las Camaras de Comercio definiran e
implementaran un programa de descripcion documental que facilite la ubicacidén, recuperacion y
consulta, de los documentos que integran el expediente, de conformidad con lo establecido en el
Acuerdo 005 de 2013, o en las normas que la complementen, modifiquen o sustituyan.

ARTICULO 152. DE LA CONSULTA. La informacién en posesién, control o custodia, de las Cadmaras
de Comercio en virtud de las funciones publicas registrales, podra ser consultada en cualquier
momento, de conformidad con lo ordenado en la Ley 1712 de 2014, el Cédigo de Comercio y el
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.5.5. Literales f), g), 1) y p), 0 en las normas que la complementen,
modifiquen o sustituyan y demds normas que regulen el ejercicio de estas funciones.

CAPITULO 1l
DE LA INFORMACION EN POSESION, CONTROL, SEGURIDAD Y CUSTODIA

DE LAS CAMARAS DE COMERCIO

ARTICULO 162. DE LA CUSTODIA. Los archivos, de los registros publicos, son responsabilidad de
cada una de las Camaras de Comercio que los administre, considerando lo establecido en Acuerdo
008 de 2014, Acuerdo de 006 de 2014 y o en las normas que la complementen, modifiquen o
sustituyan”.

ARTICULO 172. DE LA SEGURIDAD. Sin perjuicio del soporte en el cual se conserve el archivo de
registros publicos, las Camaras de Comercio, deberan garantizar que la informacién cuente con las
medidas técnicas, humanas y administrativas que sean necesarias para otorgar seguridad a los
registros evitando su adulteracién, pérdida, consulta, uso o0 acceso no autorizado o fraudulento.

Este PDF fue generado por el Repositorio Normativo del Archivo

.. 04 AT 7" La cultura i
General de la Nacidn el 19-04-2024 11:41:27 @ os de todos Mincultura
ACUERDO 005 DE 2018 | 9



ARCHIVO
GENERAL REPOSITORIO NORMATIVO

DE LA NACION

COLOMBIA ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

Las Camaras de Comercio podran generar tablas de Control de Acceso para el establecimiento de
categorias adecuadas de derechos y restricciones de acceso y seguridad aplicables a los documentos.

ARTICULO 182. DE LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES. En el tratamiento, recoleccién,
conservacion y uso de la informacién, debera acatarse lo ordenado en la Ley 1581 de 2012, Ley de
Proteccion de Datos Personales, 0 en las normas que la complementen, modifiquen o sustituyan.

ARTICULO 192. DEL CUMPLIMIENTO DE LA LEY1712 DE 2014. Las Cdmaras de Comercio en
cumplimiento de las funciones publicas delegadas, sobre transparencia y acceso a la informacién
publica, deberdn acatar lo ordenado en la Ley 1712 de 2014 y en el Decreto 1081 de 2015, Libro 2,
Parte 1, Capitulo I; o en las normas que la complementen, modifiquen o sustituyan.

CAPITULO IV

DEL USO DE TECNOLOGIAS PARA LA ADMINISTRACION DE LA INFORMACION DE LOS
REGISTROS PUBLICOS

ARTICULO 20. DOCUMENTOS ELECTRONICOS. Los documentos electrénicos que sean generados,
recibidos, almacenados y comunicados por las cdmaras de comercio deberan contar con
caracteristicas de fiabilidad, autenticidad, integridad, veracidad, e inalterabilidad, con el fin de
impedir la utilizacién no autorizada, la modificacion, el traslado, el ocultamiento o la destruccién de
los documentos. Asi mismo las Camaras de Comercio deberan documentar e implantar politicas y
procedimientos para el control de la creacidn, recepcion, transmisién, mantenimiento y disposicién de
los documentos por el tiempo que se considere necesario.

Las cdmaras de comercio deberdn adelantar las actividades necesarias para identificar, analizar y
evaluar los riesgos relacionados con la gestidn de los documentos electrénicos en el desarrollo e
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implementacion de sus sistemas de gestién documental.

ARTICULO 21. EXPEDIENTES ELECTRONICOS. Las Cadmaras de Comercio deberén conformar
expedientes electronicos constituidos como minimo por documentos electronicos de archivo, foliado
electroénico, indice electrénico, firma del indice electrénico y los metadatos asociados al mismo. Se
deberan utilizar mecanismos electronicos, que garanticen la integridad, autenticidad y disponibilidad
en el tiempo de manera que no puedan ser modificados, eliminados o reemplazados conforme a los
lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacion.

Los documentos y expedientes electrénicos de archivo se pondran a disposicién de las personas
interesadas en formatos que permitan de forma gratuita la lectura y comprobacién de los atributos de
autenticidad, integridad y fiabilidad sin perjuicio de las disposiciones legales de reserva, en
concordancia con lo reglamentado en la Ley 1712 de 2014 o en las normas que la complementen,
modifiquen o sustituyan.

Paragrafo. Cuando los documentos electrdnicos incluidos en el expediente electrénico correspondan a
imagenes digitales obtenidas de documentos en papel, por un proceso de digitalizacidn, esta debe ser
de tipo certificado cumpliendo con todos los requisitos establecidos en la Ley 527 de 1999, Articulo
12.

ARTICULO 222. PRESERVACION DIGITAL. Las Camaras de Comercio deberan establecer politicas,
estrategias y acciones especificas de conservacidn y preservacion a largo plazo que aseguren la
estabilidad fisica y tecnoldgica de los datos, asi como la permanencia y el acceso de la informacion de
los documentos digitales, manteniendo sus atributos de autenticidad, integridad, fiabilidad y
disponibilidad por el tiempo que sea necesario.

Los medios de almacenamiento deben revisarse periddicamente, sea cual fuere la tecnologia
empleada la conservacion de los documentos y si es el caso aplicar las estrategias de preservacion
necesarias que garanticen la integridad de la informacién almacenada y su reproduccién exacta
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CAPITULOV
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 232. VIGENCIA: El presente acuerdo rige a partir de la fecha de su expedicién y deroga
el Acuerdo 016 de 2002 y todas las normas que le sean contrarias.

Publiquese y cimplase,

Expedido en Bogota a los 20 dias del mes de junio de 2018.

Enzo Rafael Ariza Ayala Maria Clemencia Maldonado Sanin
Presidente Consejo Directivo (E) Secretaria Técnica
Proyecté:

Comité técnico Camara de Comercio - Sistema Nacional de Archivos.

Marcela Camacho. Asesor Direccion General - AGN.

Revisd: Comité de Gestidon y Desempefio Institucional:
Armando Martinez Garnica. Director General
Cesar Orlando Tapias. Jefe - Oficina asesora juridica

Cesar Alfredo Parra Ortega, asesor de la Viceministra de Cultura
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Archivado en: Acuerdos Consejo Directivo.
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